Beton

Cu sediul 1n Sos. Stefan cel Mare si Sfant nr. 4.
Numar de inregistrare: J22/2414/2018.

Nr. de telefon: 0771 627 238.

Email: madalina.martin@rcbetonbau.com.

RC BETON BAU - Angajeaza pentru postul de ASISTENT MANAGER - cu relocare
n Germania

Daca:

o Stii ca te caracterizeaza responsabilitatea, integritatea si profesionalismul;

Al disponibilitate imediata de relocare in Germania;

Cunosti limba germana la nivel mediu-avansat;

Al cunostinte avansate operare PC, MS Office, navigare internet;

Detii bune abilitati de comunicare in relatia cu managementul, colegii si colaboratorii;

Atitudinea ta este una pozitiva, constructiva, orientata spre rezultate;
e Ai o foarte buna capacitate de planificare, organizare si sinteza;
Activitati principale:
e asigurarea unui flux informational eficient intre managerul companiei, departamentele

si punctele de lucru;

inregistrarea documentelor externe primite prin e-mail, posta, delegatii;
e procesarea, organizarea si mentinerea unui sistem eficient al Indosarierii tuturor

documentelor;

elaborarea si redactarea documentelor, rapoartelor si situatiilor solicitate de

management;

indeplinirea activitatilor zilnice de secretariat;

organizarea intalnirilor sau diverselor evenimente;

e asigurarea protocolului in cadrul intalnirilor, in conformitate cu cerintele zilnice.
Beneficii:

e cazare asigurata de angajator, laptop, telefon de serviciu;

Detalii cu privire la intreg pachetul salarial se discuta cu directorul companiei, in ultima
etapd a procesului de recrutare.

Daci te regasesti In cele mentionate mai sus, asteptam cu drag sd te cunoastem si sa faci
parte din echipa noastra.

Asteptam CV-ul tau finsotit de o scrisoare de intentie la adresa de e-mail:

madalina.martin@rcbetonbau.com.
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Cu sediul in Sos. Stefan cel Mare si Sfant nr. 4.
Numér de inregistrare: J22/2414/2018.

Nr. de telefon: 0771 627 238.

Email: madalina.martin@rcbetonbau.com.
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